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Das passende Anschreiben 
Das Anschreiben ist ein wichtiger Baustein deiner Bewerbung. Weißt du, was reingehört?  
Fülle die Lücken aus, aber Vorsicht! Nicht jeder Vorschlag ist richtig. 

Max Meier
Blumenstraße 313

12345 Musterhausen

E-Mail: max.meier@<mailmuster>.de 

Hotel Weitblick 

Waldstraße 123
67890 Musterhausen

18. September 2019

Sehr 

mit großem Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige in der JOBBÖRSE der Bundes-
agentur für Arbeit gelesen. 

In den Sommerferien 2019 konnte ich während eines zweiwöchigen Praktikums 
in einem Hotel einen ersten Eindruck von der Tätigkeit eines Hotelfachmanns 
gewinnen. 

Zurzeit besuche ich die Beispiel-Schule in Musterhausen, die ich im Sommer 
nächsten Jahres 

Mit freundlichen Grüßen

Anlagen

Praktikumsbescheinigung

Ordne zu  
(es bleiben Angaben übrig):

Kopien meiner Zeugnisse

Bewerbung um eine Ausbildung  
als Hotelfachmann

Tel.: 1234 56789

Hier habe ich Erfahrung an der Rezep-
tion und im Frühstücksservice gesam-

melt. Dabei hat mir der Kontakt mit 
den Gästen besonders gut gefallen.

Lebenslauf mit Foto

verlassen werde.

Auf eine Einladung zu einem persönli-
chen Gespräch freue ich mich sehr.

geehrte Damen und Herren,

Stärken-/Schwächen-Profil

Gerne möchte ich meine Fähigkeiten 
im Service beweisen und mich dabei 
weiterentwickeln. Deshalb bewerbe 

ich mich hiermit für eine Ausbildung als 
Hotelfachmann.

Betr. Bewerbung um eine Ausbildung 
als Hotelfachmann

Zusammenfassung meiner Fähigkeiten

Sie können mich bestimmt gut gebrau-
chen, deshalb möchte ich bei Ihnen die  

Ausbildung machen. 

Frau Ute Umschau 

mit dem qualifizierenden Haupt-
schulabschluss erfolgreich  

abschließen werde.

geehrte Frau Umschau,

Siegerurkunde vom Burgerwettessen

z. Hd. einer zuständigen Person

Letztes Schulzeugnis
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Das passenDe anschreiben

 Foto: nh/planet-beruf.de

BewerBung


